Oswiadczenie o stanie kontroli zarzadczej
Dyrektora Centrum Egzaminéw Medycznych w todziV
zarok 2018

(rok, za ktéry skladane jest oswiadczenie)

Dziat I?

Jako osoba odpowiedzialna za zapewnienie funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli
zarzadczej, tj. dziatan podejmowanych dla zapewnienia realizacji celow i zadan w sposob zgodny z prawem,
efektywny, oszczedny i terminowy, a w szczegdélnosci dla zapewnienia:

- zgodno$ci dziatalnosci z przepisami prawa oraz procedurami wewnetrznymi,

- skutecznosci i efektywnosci dziatania,

- wiarygodnosci sprawozdan,

- ochrony zasobow,

- przestrzegania i promowania zasad etycznego postepowania,

- efektywnosci i skutecznos$ci przeptywu informacji,

- zarzadzania ryzykiem,
oswiadczam, Zze w Yy WERY
kierowanej przeze mnie jednostce sektora finanséw publicznych*
Centrum Egzaminéw Medycznych w todzi

(nazwa/nazwy dziatu/dziatéw administracji rzgdowej/nazwa jednostki sektora finanséw publicznych”

Czesc AY
00 0O w wystarczajgcym stopniu funkcjonowata adekwatna, skuteczna i efektywna kontrola zarzadcza.

Czesc BY
0 w ograniczonym stopniu funkcjonowata adekwatna, skuteczna i efektywna kontrola zarzgdcza.

Zastrzezenia dotyczgce funkcjonowania kontroli zarzadczej wraz z planowanymi dziataniami, ktére zostang
podjete w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzgdczej, zostaty opisane w dziale Il oswiadczenia.

Czes¢ C9
[0 O nie funkcjonowata adekwatna, skuteczna i efektywna kontrola zarzadcza.

Zastrzezenia dotyczgce funkcjonowania kontroli zarzgdczej wraz z planowanymi dziataniami, ktére zostang
podjete w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzgdczej, zostaty opisane w dziale Il oswiadczenia.

Czesé D
Niniejsze oswiadczenie opiera sie na mojej ocenie i informacjach dostepnych w czasie sporzgdzania
niniejszego o$wiadczenia pochodzacych z:”
0 monitoringu realizacji celéw i zadan,
0 samooceny kontroli zarzadczej przeprowadzonej z uwzglednieniem standardéw kontroli
zarzgdczej dla sektora finanséw publicznych?®),
procesu zarzgdzania ryzykiem,
audytu wewnetrznego,
kontroli wewnetrznych,
kontroli zewnetrznych,
O innych Zrédet iINformaciz ...

I A A |

Jednoczesnie oswiadczam, Ze nie sg mi znane inne fakty lub okolicznosci, ktére mogtyby wptyng¢ na tres¢
niniejszego oswiadczenia.

£OdZ, 20.02.2019 1. e ———
(miejscowosé, data) (podpis ministra/kierownika jednostki)

* Niepotrzebne skresli¢.



Dziat II¥

1.

Zastrzezenia dotyczace funkcjonowania kontroli zarzadczej w roku ubiegtym.

W okresie sprawozdawczym zostata przeprowadzona kontrola sprawowana przez Archiwum
Panstwowe w todzi. Jej przedmiotem byto przestrzeganie przepiséw o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach, w tym obieg dokumentacji, stan jej zachowania, zabezpieczenia,
uporzgdkowania i zewidencjonowania, prawidtowos¢ funkcjonowania archiwum zaktadowego oraz
wykonanie zalecen pokontrolnych. W wystgpieniu pokontrolnym, przestanym w dniu 22.11.2018 r.,
wskazano, ze materiaty archiwalne sg w wigkszosci prawidfowo klasyfikowane i kwalifikowane, zostaty
uporzadkowane i posiadajg spisy spraw. Niektére wymagajg jednak uszczegdétowienia opisu i
wtasciwej klasyfikacji (opisane jako ,Pozostate podania”). Przechowywana dokumentacja jest
kompletna, ewidencja jest prowadzona w sposob prawidfowy. Jako mankament zauwazono jednak, ze
Centrum Egzaminéw Medycznych nie posiada swojej siedziby, co powoduje, ze magazyny na
materiaty archiwalne sg potozone w zbyt duzym oddaleniu od pomieszczen biurowych i sg zbyt mate
w stosunku do potrzeb. Stad tez zalecono pozyskanie odpowiednich pomieszczerh magazynowych z
wystarczajgcg rezerwg miejsca na naptyw nowej dokumentacji. CEM podjefo starania w kierunku
najecia powierzchni w podmiocie zewnetrznym. Niestety do korica okresu sprawozdawczego nie udato
sie pozyskac obiektu spetniajgcego wymagania wynikajgce z przepiséw archiwalnych i znajdujgce sie
w stosunkowo bliskiej odlegtosci od CEM. Poszukiwania bedg zatem trwaty nadal. W wystgpieniu
pokontrolnym zalecono takze uaktualnienie przepisow kancelaryjno-archiwalnych w uzgodnieniu z
Archiwum Panstwowym w todzi. W wykonaniu tego zalecenia CEM przestato w dniu 28.12.2018 r.
projekt tych przepisow do akceptacji odpowiedniej komorki Archiwum Panstwowego.

W 2018 r. weszty w Zycie nowe rozwigzania prawne dotyczgce ochrony danych osobowych. Biorgc
pod uwage, ze CEM gromadzi liczne dane, zaréwno o0so6b przystepujgcych do egzaminéw
medycznych, jak i cztonkéw Komisji Egzaminacyjnych oraz o0sO0b przygotowujgcych materiaty
egzaminacyjne, konieczne byfo przeprowadzenie audytu wewnetrznego w zakresie oceny stanu
przygotowania CEM do stosowania zasad RODO. Efekty tego audytu zostaty ujete w sprawozdaniu z
dnia 29 czerwca 2018 r. Audytor w koricowych wnioskach stwierdzit, ze kontrola zarzgdcza w badanym
obszarze jest adekwatna i efektywna. Jednakze w rekomendacjach zasugerowat opracowanie
procedury obstugi wnioskow oséb o dostep do ich danych osobowych oraz wprowadzenia metody
skutecznej ochrony przenoszonych danych. W CEM opracowano procedure zarzgdzania incydentami
zwigzanymi z bezpieczenstwem informacji, obejmujgcg w szczegoélno$ci klasyfikacje incydentéw oraz
zasady ich zgfaszania i dalszego postepowania w wypadku ich wystgpienia. Okreslano tez tres¢
»Szczegolnej klauzuli informacyjnej”, stosowanej m.in. w komunikacji elektronicznej. Ponadto
oznakowano pomieszczenia monitorowane, podajgc informacje na temat przetwarzania tak
pozyskanych danych.

Nalezy opisa¢ przyczyny ztozenia zastrzezeh w zakresie funkcjonowania kontroli zarzadczej, np. istotng
stabos¢ kontroli zarzadczej, istotng nieprawidtowos¢ w funkcjonowaniu jednostki sektora finanséw
publicznych albo dziatu administracji rzgdowej, istotny cel lub zadanie, ktére nie zostaty zrealizowane,
niewystarczajgcy monitoring kontroli zarzgdczej, wraz z podaniem, jezeli to mozliwe, elementu, ktérego
zastrzezenia dotyczg, w szczegdlnosci: zgodnosci dziatalnosci z przepisami prawa oraz procedurami
wewnetrznymi, skutecznosci i efektywnosci dziatania, wiarygodnosci sprawozdan, ochrony zasobodw,
przestrzegania i promowania zasad etycznego postepowania, efektywnosci i skutecznosci przeptywu
informacji lub zarzadzania ryzykiem.

2.

Planowane dziatania, ktére zostang podjete w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzadcze;.

W 2019 r. najprawdopodobniej wejdg w Zycie nowe przepisy regulujgce zasady przeprowadzania
Panstwowego Egzaminu Specjalizacyjnego. W takim wypadku konieczne bedzie wydanie aktow
uzupetniajgcych, w szczegoélnosci regulaminu przeprowadzania tego egzaminu. Planuje sie tez
odpowiednig modyfikacje przepiséw archiwizacyjnych, obowigzujgcych w CEM, a zwfaszcza
Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt.

Zamierza sie tez ujednolici¢ wysokoS¢ refundacji kosztéw noclegu, ponoszonych przez cztonkow
Zespotow Egzaminacyjnych (dotgad odrebnie traktowano — jako wyzej kosztowe - noclegi w Warszawie)
a takze przeprowadzi¢ rewizje przepiséw regulujgcych zasady rozliczenia kosztow egzamindéw
specjalizacyjnych, organizowanych przez CEM, w kierunku wprowadzenia systemu parametrycznego



do ustalania warto$ci stawki godzinowej wynagrodzenia 0so0b $wiadczgcych pomoc w
przeprowadzeniu tych egzaminow.

CEM bedzie kontynuowato dostosowywanie procedur zabezpieczajgcych przetwarzania danych
osobowych, a w szczegblno$¢ wykona dziatania faktyczne, dotyczgce ochrony danych gromadzonych
na przeno$nych nosnikach elektronicznych.

CEM podejmie tez dziatania ukierunkowane na wprowadzenie odpowiednich rozwigzarn prawnych
i faktycznych zwigzanych z informatyzacjg obiegu dokumentéw i obstugi ksiegowey.

Poza tym na biezgco bedg wykonywane zalecenia przekazane przez audytora wewnetrznego.
Ponadtfo w CEM bedg podejmowane dziatania w reakcji na ujawnione zagrozenia oraz adekwatne do
zmian w przepisach powszechnych, definiujgcych podstawy funkcjonowania CEM.

Nalezy opisac¢ kluczowe dziatania, ktére zostang podjete w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzadczej
w odniesieniu do ztozonych zastrzezen, wraz z podaniem terminu ich realizacji.

Dziat 11I'©

Dziatania, ktére zostaty podjete w ubiegtym roku w celu poprawy funkcjonowania kontroli zarzgdczej.
1. Dziatania, ktére zostaty zaplanowane na rok, ktérego dotyczy oswiadczenie:

W oswiadczeniu o stanie kontroli zarzgdczej za 2017 r. wskazano, ze w zwigzku z nowymi
przepisami dotyczgcymi ochrony danych osobowych, zostang podjete odpowiednie dziatania
dostosowujgce przepisy wewnatrzorganizacyjne oraz procedury stosowane w CEM w tym zakresie. W
tym celu Dyrektor CEM wydat zarzgdzenie Nr 9/2018 z dnia 9 maja 2018 r. w sprawie postepowania z
zadaniami i innymi materiatami egzaminacyjnymi, wykorzystywanymi na potrzeby przeprowadzania
egzaminéw medycznych, ktére zastgpito zarzgdzenie Nr 23/2012 z dnia 28 grudnia 2012, dotgd
regulujgce te materie. W zatgcznikach do nowego zarzgdzenia wprowadzono odpowiednie klauzule
informacyjne, dotyczgce zasad przetwarzania danych osobowych, zgodnie z RODO. Klauzule te
zostaly zamieszczone w o$wiadczeniach dla autora zadan (zatgcznik nr 3), recenzenta zadan
(zatgcznik nr 4), Humacza zadan (zatgcznik nr 10) oraz ich korektora (zatgcznik nr 13). Majgc na
wzgledzie, ze zadania egzaminacyjne sg przekazywane do CEM i opracowywane rowniez za pomocg
elektronicznego Systemu Pozyskiwania Zadan, konieczne byto zmodyfikowanie rozwigzan prawnych
w tym obszarze poprzez dodanie odpowiednich klauzul dotyczgcych ochrony danych osobowych,
wprowadzanych do tego systemu. W zwigzku z tym Dyrektor CEM wydat zarzgdzenie Nr 8/2018 z dnia
9 maja 2018 r. w sprawie komputerowego systemu Centrum Egzaminéw Medycznych do pozyskiwania
i przetwarzania zadan testowych, ktore zastgpito zarzgdzenie Nr 11/2011 z dnia 16 czerwca 2011 r.
normujgcego dotychczas te kwestie. W nowym akcie wprowadzono zmodyfikowane wzory formularzy
zgtoszeniowych, wypetnianych przez autora i recenzenta zadan. Druki te uzupetniono o odpowiednig
informacje dotyczgcg zasad przetwarzania danych osobowych, zgodnie z RODO. W zakresie dziatan
faktycznych, zwigzanych z zabezpieczeniem danych, odbyto sie szkolenie przeprowadzone przez
audytora wewnetrznego, specjalizujgcego sie w tej sferze.

Podjete dziatania prawodawcze oraz faktyczne wptynety na ujednolicenie procedur w CEM,
zwiekszenie stopnia nadzoru, a tym samym na petniejszg realizacje celow kontroli zarzgdczey.

Nalezy opisac najistotniejsze dziatania, jakie zostaty podjete w roku, ktérego dotyczy niniejsze oswiadczenie
w odniesieniu do planowanych dziatan wskazanych w dziale 1l oswiadczenia za rok poprzedzajacy rok,
ktérego dotyczy niniejsze o$wiadczenie. W o$wiadczeniu za rok 2010 nie wypetnia sie tego punktu.

2. Pozostate dziatania:

W wykonaniu zalecen i wytycznych audytora wewnetrznego w zakresie uregulowania zasad
pokrywania przez CEM kosztéw noclegu, ponoszonych przez cztonkéw Zespotéw Egzaminacyjnych,
Dyrektor CEM wydat zarzgdzenie Nr 2/2018 z dnia 19 stycznia 2018 r. zmieniajgce zarzgdzenie w
sprawie komisji egzaminacyjnych. W § 6 ust. 9 wprowadzono rozwigzanie, ze koszty te sg zwracane
na podstawie imiennej faktury wystawionej na Wykonawce, w zakresie limitéw kwotowych wskazanych
w zarzgdzeniu. W konsekwencji ulegly odpowiedniej zmianie dokumenty (ewidencje ponoszonych
kosztéw), wypetniane przez cztonkéw Zespotu Egzaminacyjnego, stanowigce podstawe refundacji.

W 2018 r. zostato przeprowadzone zadanie audytowe (nr 18/CEM/02) w przedmiocie dokonywania



prawidfowosci wydatkéw ponizej 30 tys. euro. W sprawozdaniu z dnia 7.11.2018 r. audytor pozytywnie
ocenit kontrole zarzadczg i uznat, ze nie jest wymagane przedstawianie zalecen w zakresie poprawy
Jej adekwatno$ci i skuteczno$ci.

Ponadto, w okresie sprawozdawczym przeprowadzono petng inwentaryzacje okresowg majgtku (na
zasadach okreslonych w zarzadzeniu Nr 15/2018 Dyrektora CEM z dnia 1 pazdziernika 2018 r.) oraz
ocene przydatnosci sktadnikbw rzeczowego majgtku ruchomego do dalszego uzytkowania albo
zakwalifikowania tych sktadnikéw do kategorii majgtku zuzytego (na zasadach zarzgdzenia nr 4/2018
Dyrektora CEM z dnia 19 marca 2018 r., zarzgdzenie Nr 13/2018 Dyrektora CEM z dnia 21 sierpnia
2018 r. oraz zarzgdzenie Nr 16/2018 Dyrektora CEM z dnia 3 grudnia 2018 r.).

Wszystkie wskazane dziatania prawotwércze oraz faktyczne przyczynity sie do zwiekszenia
efektywnosci postepowan przeprowadzanych w CEM, ich ujednolicenia oraz transparentno$ci. Byty
zatem ukierunkowane na realizacje celdw kontroli zarzgdczej.

Nalezy opisa¢ najistotniejsze dziatania, niezaplanowane w o$wiadczeniu za rok poprzedzajgcy rok, ktérego
dotyczy niniejsze oswiadczenie, jezeli takie dziatania zostaty podjete.

Objasnienia:

1)

Nalezy poda¢ nazwe ministra, ustalong przez Prezesa Rady Ministrow na podstawie art. 33 ust. 1
ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. o Radzie Ministrow (Dz. U. z 2003 r. Nr 24, poz. 199 i Nr 80, poz. 717,
z 2004 r. Nr 238, poz. 2390 i Nr 273, poz. 2703, z 2005 r. Nr 169, poz. 1414 i Nr 249, poz. 2104, z
2006 r. Nr 45, poz. 319, Nr 170, poz. 1217 i Nr 220, poz. 1600, z 2008 r. Nr 227, poz. 1505, z 2009 r.
Nr 42, poz. 337, Nr 98, poz. 817, Nr 157, poz. 1241 i Nr 161, poz. 1277 oraz z 2010 r. Nr 57, poz. 354),
a w przypadku gdy o$wiadczenie sporzadzane jest przez kierownika jednostki, nazwe petnionej przez
niego funkgciji.

W dziale |, w zaleznosci od wynikéw oceny stanu kontroli zarzgdczej, wypetnia sie tylko jedng czes¢ z
czesci A albo B, albo C przez zaznaczenie znakiem "X" odpowiedniego wiersza. Pozostate dwie czesci
wykresla sie. Czesé D wypetnia sie niezaleznie od wynikdw oceny stanu kontroli zarzgdcze;j.

Minister kierujgcy wiecej niz jednym dziatem administracji rzgdowej sktada jedno oswiadczenie o stanie
kontroli zarzgdczej w zakresie wszystkich kierowanych przez niego dziatéw, obejmujace réwniez urzad
obstugujacy ministra. O$wiadczenie nie obejmuje jednostek, ktore nie sg jednostkami sektora finansow
publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157,
poz. 1240 oraz z 2010 r. Nr 28, poz. 146, Nr 96, poz. 620, Nr 123, poz. 835, Nr 152, poz. 1020 i Nr
238, poz. 1578).

Czes¢ A wypetnia sie w przypadku, gdy kontrola zarzgdcza w wystarczajgcym stopniu zapewnita
tacznie wszystkie nastepujgce elementy: zgodnos¢ dziatalnosci z przepisami prawa oraz procedurami
wewnetrznymi, skutecznos¢ i efektywnosé dziatania, wiarygodnos¢ sprawozdan, ochrone zasobdw,
przestrzeganie i promowanie zasad etycznego postepowania, efektywnos¢ i skutecznos¢ przeptywu
informacji oraz zarzgdzanie ryzykiem.

Czesc¢ B wypetnia sie w przypadku, gdy kontrola zarzgdcza nie zapewnita w wystarczajgcym stopniu
jednego lub wiecej z wymienionych elementdéw: zgodnosci dziatalnoéci z przepisami prawa oraz
procedurami wewnetrznymi, skuteczno$ci i efektywno$ci dziatania, wiarygodnoéci sprawozdan,
ochrony zasobdw, przestrzegania i promowania zasad etycznego postepowania, efektywno$ci i
skuteczno$ci przeptywu informacji lub zarzgdzania ryzykiem, z zastrzezeniem przypisu 6.

Czes¢ C wypetnia sie w przypadku, gdy kontrola zarzadcza nie zapewnita w wystarczajgcym stopniu
zadnego z wymienionych elementow: zgodnosci dziatalnosci z przepisami prawa oraz procedurami
wewnetrznymi, skutecznosci i efektywnosci dziatania, wiarygodnosci sprawozdan, ochrony zasobéw,
przestrzegania i promowania zasad etycznego postepowania, efektywnosci i skutecznosci przeptywu
informacji oraz zarzadzania ryzykiem.

Znakiem "X" zaznaczy¢ odpowiednie wiersze. W przypadku zaznaczenia punktu "innych zrédet
informac;ji" nalezy je wymienic.

Standardy kontroli zarzgdczej dla sektora finanséw publicznych ogtoszone przez Ministra Finanséw na
podstawie art. 69 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

Dziat Il sporzadzany jest w przypadku, gdy w dziale | niniejszego oswiadczenia zaznaczono czesé¢ B
albo C.

Dziat 11l sporzgdza sie w przypadku, gdy w dziale | odwiadczenia za rok poprzedzajgcy rok, ktérego
dotyczy niniejsze oswiadczenie, byta zaznaczona czes¢ B albo C lub gdy w roku, ktérego dotyczy
niniejsze oswiadczenie, byly podejmowane inne niezaplanowane dziatania majgce na celu poprawe
funkcjonowania kontroli zarzgdcze;.



